
 

 

第5次嘉手納町総合計画策定基礎調査業務 質問および回答 

番号 質 問 内 容 回 答 

１ 
様式１ 参加申し込みは、共同体名でよろしいでしょ

うか。あるいは全企業の記載が必要でしょうか。  

複数の法人で共同体を構成する場合、参加申込書には、共同体を代表す

る法人名を記載してください。 

参考；実施要領5.参加資格(9) 

２ 
様式２ ４件の実績について共同体を構成する会社

ごとに1枚ずつの提出でよろしいでしょうか。 

会社ごとに1枚ずつの提出でかまいませんが、実績の記載については、

トータルで4件までとしてください。 

３ 
様式５ 「プロポーザル実施要領」  

正式な様式はありますでしょうか。 

現在公表しているものが正式な様式です。恐れ入りますが、7番の質問

内容および回答も併せてご確認をお願いします。 

４ 
別紙１、２ 仕様書に別紙１、別紙２参照とあります

が、どちらから手に入れたらよろしいでしょうか。 

ホームページへの掲載漏れです。申し訳ありませんでした。 

追加いたしますのでご確認をお願いします。 

５ 
共同体の協定書も締め切りまでに提出が必要でしょ

うか。 
その通りです。7月3日までに提出をお願いします。 

６ 
各種団体へのヒアリングを行う３０団体とはどのよ

うな団体を想定しているのか。 

町民意向の把握にかかるヒアリングは様々な立場の方から広く意見を

拾えるよう、各区自治会、ＰＴＡ、商工会、文化協会、青年会、漁業組

合、各種福祉関係協会等、各補助団体を中心に行うことを想定していま

す。 

７ 

実施要領6. 参加手続き（1）「②提出部数」につい

て、「今年度業務の実施方針（様式5号）」とあります

が、様式5号は質問書であり、また、「7.提出書類」

の中で、「今年度業務の実施方針」は存在せず、企画

提案書に記載するように見受けられますが、「今年度

業務の実施方針」の取扱いについて教えて頂きたい。 

記載誤りです。申し訳ありませんでした。 

実施要領 6.参加の手続き(1)の②提出部数で挙げております、「今年度

業務の実施方針 正本 1部・副本7部」を削除といたします。 

業務の実施方針は、企画提案書の中に含めてご提案ください。 

参考；実施要領7の(8)企画提案書3行目 

８ 
会議等の開催場所は全て公的施設での開催予定で

しょうか。 

その通りです。原則として役場で行いますが、ヒアリングにおいては総

合福祉センターや中央公民館、商工会といった公的施設の利用が見込ま

れます。会議室の利用料等の経費は発生しません。 



 

 

第5次嘉手納町総合計画策定基礎調査業務 質問および回答 

番号 質 問 内 容 回 答 

９ 

仕様書の策定委員会、策定部会、市民会議に関する

構成や人数について教えて頂きたい。また、会議等

の中で謝金等の取扱いはどの様にお考えでしょう

か。 

策定委員会は 10～15 名程度の役場職員で組織するもので、総合計画

に関する事項を検討します。 

策定部会は 10～15 名程度の役場職員で組織するもので、総合計画に

関する基本的事項を調査します。 

町民会議は公募等により選考した 15 名以内の構成員で組織するもの

で、大きく2つの部会に分けて行う予定です。 

謝金は発生しません。 

10 

様式2号、4号の中で、業務実績を記載する事になっ

ておりますが、同種と類似についてどのようにお考

えでしょうか。 

同種とは、市町村の総合計画策定業務を指します。 

類似とは、市町村や国、県の各種施策計画策定業務を指します。 

11 

実施要領6.及び7.の中で、事業スケジュール・業務

フローが企画提案書と別で提出することになってお

りますが、枚数制限は御座いますか。 

事業スケジュール・業務フローについては、A4版であれば枚数制限は

ありません。 

12 
企画提案書の表紙は、1ページとして数えるのでしょ

うか。 

いいえ。表紙や目次の記載についてはページ数に含みません。 

提案書本文が10ページ以内であればよいです。 

13 

仕様書4.業務内容（2）「イ 各種団体に関するヒア

リング」について、「約30団体へ原則として1回開催」

と記載されていますが、各種団体に1会場に集まって

頂いて開催するイメージでしょうか？あるいは、各

種団体所在地まで訪問し、ヒアリングを行うイメー

ジでしょうか。 

各種団体に関するヒアリングは団体ごとの実施を考えており、役場会議

室や各種団体所在地(町内)で行うことが見込まれます。全団体を 1会場

に集めて、まとめて 1 回行うということではありません。なお時間を

ずらして同日に複数団体へ実施する可能性はあります。 

14 

仕様書4.業務内容（5）第5次嘉手納町総合計画策定

部会の運営支援について、「4回程度の開催を見込む」

とありますが、平成29年度に4回開催という事で

しょうか。 

その通りです。 



 

 

第5次嘉手納町総合計画策定基礎調査業務 質問および回答 

番号 質 問 内 容 回 答 

15 

総合計画審議会について、学識経験者を委員として

予定されていますか？また、メンバーは現時点にお

いて決定しておりますか。 

審議会には、学識経験者を委員として任命する予定ですが、現時点でメ

ンバー等は一切決定していません。 

なお、審議会は平成30年度に予定している総合計画策定業務において

設置するものであり、今年度の基礎調査では組織しません。 

16 

企画提案書に表紙の添付は許されるのでしょうか。

また、表紙を添付した場合、頁数制限（A4 サイズ

10 枚）に含まれないものと考えてよいでしょうか。 

はい。企画提案書に表紙を添付してもかまいません。 

また表紙や目次の記載についてはページ数に含みません。 

提案書本文が10ページ以内であればよいです。 

17 
企画提案書に企画提案者の社名等の表示は許されな

いものと考えて良いでしょうか。 
企画提案者の社名等については記載いただいても構いません。 

18 

上記より、正本（1 部）は表紙のみ社名入り、副本

（7 部）は社名抜きとするなどの対応が想定されま

すが、貴町のお考えについてご指示ください。 

社名等の記載は制限しませんが、正本、副本で異なった取扱いはせず、

同じものを制作してください。 

19 

本プロポーザルの各参加希望社からの質問書の内容

および回答は、本プロポーザル参加希望全社に提示

されるものと考えて良いでしょうか。 

その通りです。ご質問いただいた方全員へ、寄せられた全ての質問およ

び回答をメールでお送りします。また、先達て掲載していますプロポー

ザル実施案内のホームページへ、追加で掲載します。 

なお、質問者(社名等)は公表しておりません。 

20 

プレゼンテーション時の資料は、企画提案書の内容

に厳密に準じ、企画提案書を越える資料の使用は不

可とするものと考えて良いでしょうか。 

その通りです。プレゼンテーションでは、選定委員は企画提案書等のみ

を保持します。追加の資料配布はできません。 

ただし、企画提案書の内容を逸脱しない範囲内において、物品やサンプ

ルの提示を認めます。またパソコンおよびプロジェクターをご用意しま

すので必要な方はご利用ください。 

21 

仕様書「4 業務内容（4）、（5）、（6）」に「別

紙1」参照とありますが、「別紙1」の所在をご教示

ください。 

ホームページへの掲載漏れです。申し訳ありませんでした。 

追加いたしますのでご確認をお願いします。 



 

 

第5次嘉手納町総合計画策定基礎調査業務 質問および回答 

番号 質 問 内 容 回 答 

22 

仕様書の「4.業務内容（1）」に「ウ各種個別計画と

の関係性」「エ上位計画・関連計画」と記載があり

ますが、参照すべき計画をご教示ください。HP 等

での入手が可能な場合は、該当のURL、HP での入

手ができない場合は入手方法をご教示ください。 

各種個別計画は、町の策定する計画を指し、各課照会にてリストアップ

する予定です。現段階では列挙できませんが、例としては土地利用基本

計画、障害福祉計画、特定健康診査等実施計画、地球温暖化防止実行計

画、地域防災計画等、40余りを想定しています。 

上位計画・関連計画は、主として国や県の策定する計画を指し、各種個

別計画や社会情勢からある程度列挙できるものと考えています。どう

いった計画が存在するのか、参照すべきかということも諸条件の整理と

いう位置付けで業務内容に含めますので、事務局では計画の指定や列挙

は行いません。国や県の動向・振興策と整合性を図るべきものを分析調

査していただく意図であります。 

計画の入手については、ホームページや担当課窓口での閲覧等により

行ってください。発注後は必要に応じ、資料の貸出を検討します。 

23 

仕様書の「4.業務内容（2）イ各種団体へのヒアリン

グ」について、約30 団体との指定がありますが、

どのような団体へのヒアリングを想定されているの

かご教示ください。 

町民意向の把握にかかるヒアリングは様々な立場の方から広く意見を

拾えるよう、各区自治会、ＰＴＡ、商工会、文化協会、青年会、漁業組

合、各種福祉関係協会等、各補助団体を中心に行うことを想定していま

す。 

24 

仕様書の「4.業務内容（3）第4 次嘉手納町総合計

画の点検調査・評価検証」につき、対象となる課数

をご教示ください。 

15です。(現存の課数) 

25 

仕様書の「4.業務内容（3）第4 次嘉手納町総合計

画の点検調査・評価検証」に伴い、貴町の人事考課

や課の評価等とは無関係と考えてよいでしょうか。 

その通りです。 

26 
上記に係り、想定されているチェックシートの記入

者の役職についてご教示ください。 

チェックシートは課で取りまとめて報告を求める手法を考えているた

め、課長回答としての取扱いとなります。 

課によって係や係員の数に差があるため、課長が直接回答し、または項

目ごとに係長や係員まで広げて検討することも想定できます。 

 


